TEDOM

Nabidka ¢islo: 0613

Asistent oddéleni Elektro konstrukce

Mate skvélé komunikaéni a organiza¢ni schopnosti? Mate reprezentativni vystupovani a zvladnete se
domluvit anglicky ¢i némecky? Pak hledame pravé vas. Na pozici Asistenta budete pravou rukou $éfa
oddéleni Elektro konstrukce a zarover nepostradatelnym ¢lankem celého tymu.

Co bude vasi naplni prace?

Zadavani objednavek do systému Eso9

Zadavani faktur do ucetniho systému

Uprava soubor(i dokumentace, jeji tisk a zpracovani
Kontrola objednaného a vydaného materialu
Ukladani informaci a dat na eDOC a eElektro
Drobné ukoly — vyhledavani na internetu, provéfovani, telefonovani, planovani termin(

Co k této pozici budete potrebovat?

Stfedoskolské vzdélani

Znalost prace v MS Office, orientace na internetu
Organizani a komunikacni schopnosti

Spolehlivost, zodpovédnost a aktivni pfistup k FeSeni pr
Samostatnost pfi praci

Co u vas ocenime?

B Pokrocila znalost anglického nebo némeckého jazyka
B Praxiv oblasti asistenta
B Ridi¢sky prikaz sk. B

Co vam za to mtzeme nabidnout?

Pestrou pracovni napln, pfi které se budete realizovat a ukazete své komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti.
K tomu odpovidajici platové ohodnoceni. Aby se vam dobfe pracovalo, dostanete od nas telefon a
notebook a nabidneme ob¢asnou praci z domova. Pozveme vas na jazykové kurzy a dalSi odborné
vzdélavani. Vyuzit mizete také zvyhodnéné sluzby naseho mobilniho operatora a zvyhodnéné ceny sluzeb
a produktd u nasich smluvnich partnerd. TFi dny zdravotniho volna a pfispévek na stravovani je u nas
samoziejmosti.

Kdy a kde se k nam muzete pridat?

B Pridat se k nam muzete ihned, pfipadné se mizeme na terminu nastupu dohodnout
B Misto vykonu prace Vycapy u Tiebice

Pokud vas tato pracovni nabidka zaujala, zaslete nam svUj struény zivotopis na emailovou adresu
zamestnani@tedom.com. Pfipadné nas kontaktujte na telefonnim cCisle 953 311 003.

Sidlo firmy:
TEDOM a.s.
Vyc&apy 195
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