TEDOM

Nabidka &islo: 0594

Asistentka / Personalista

Bavi vas prace s lidmi a mate vyborné organiza¢ni schopnosti? Nedéla vam problém komunikovat jak

s feditelem, tak s délniky ve vyrob&? Pak hledame pravé vas.

Na pozici asistentka / personalista budete pravou rukou naseho vyrobniho feditele a zarover budete mit
zodpovédnost za personalni procesy novych zaméstnancl. Vase prace nebude Zzadna rutina, a to diky
rozmanitym ukollim a vyzvam.

Co bude vasi naplni prace?

Nabor a organizace vzniku pracovniho poméru novych kolegu
Zaijisténi zdravotnich prohlidek

Organizace Skoleni zaméstnanci

Zpracovani podkladu pro mzdy a stravenky

Spoluprace s vedenim jednotlivych Gtvar(

Vedeni registru smluv, zajistovani letenek a ubytovani
Administrativni prace dle pozadavku feditele

Evidence a zajisténi postovni korespondence

Co k této pozici budete potrebovat?

Stfedoskolské vzdélani

Zakladni uroven ciziho jazyka (angli¢tina nebo némcina)
Uzivatelskou uroven prace s PC (MS Office a Microsoft 365)
Spolehlivost a samostatnost pfi praci

Vyborné organizacni schopnosti

Ridiésky prikaz sk. B

Co u vas ocenime?

B Praxi v oblasti personalistiky a zakladni orientaci v zakoniku prace
B Pfijemné a profesionalni vystupovani
B Energii a chut do prace

Co vam za to mizeme nabidnout?

Zajimavou a pestrou praci dik které se mlzete seberealizovat a budete hrat ddlezitou roli v nasi
spole¢nosti. K tomu odpovidajici ohodnoceni. Aby se vam dobfe pracovalo, dostanete od nas pracovni
telefon a notebook. Pozveme vas na jazykové kurzy a nabidneme dal$i odborné vzdélavani. Vyuzit mizete
také zvyhodnéné sluzby naseho mobilniho operatora a zvyhodnéné ceny sluzeb a produkti u nasich
smluvnich partnert. Pfispévek na stravovani je u nas samoziejmosti.

Kdy a kde se k nam muzete pridat?

B  Mdzeme se dohodnout, nejpozdéji vas vsak potfebujeme 1. Cervence
B Misto vykonu prace Jablonec nad Nisou

Pokud vas tato pracovni nabidka zaujala, zaslete nam svuj struény zivotopis na emailovou adresu
zamestnani@tedom.com. Pfipadné nas kontaktujte na telefonnim Cisle 953 311 003.

Sidlo firmy:
TEDOM a.s.
Vyc&apy 195

674 01 Trebic
tedom@tedom.com
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